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Pravidla pro Skoleni o bezpecnosti a ochrané zdravi pri praci
a prezkuSovani

Toto pravidlo je vydano podle § 103 odst. 2, 3 zdkona €. 262/2006 Sb. a nejsou jim
dotcend stanoveni obecné zavaznych pravnich predpist, které stanovi pravidla pro Skoleni a
piezkuSovani zaméstnancii jinym zptusobem — Skoleni odbornosti, tzv. profesni Skoleni.

I. Druhy Skoleni

vstupni Skoleni

Skoleni na pracovisti

zacvik

periodické skoleni

mimofadné Skoleni

Skoleni vedoucich zaméstnanct

SN e

I1. Vstupni Skoleni

Ukolem vstupniho $koleni je seznamit nové zaméstnance se zakladnimi predpisy o
bezpec€nosti a ochrané zdravi pfi praci (dale jen BOZP) a s internimi fakty fizeni platnymi v
organizaci, které upravuji oblast BOZP.

a) Skoleni musi absolvovat:
» vsichni nové pfijimani zaméstnanci, véetné zaméestnanct piijimanych na dobu urcitou
a brigadnika,
» zaci a studenti pfi praktickém vyucovani,

b) Termin Skoleni:
» pii uzavieni pracovniho poméru, vterminu do jednoho mésice od néstupu na
pracovisté (kona se vzdy prvni pondéli a stiedu v mésici) kromé& zaméstnanci THP

c¢) Skoleni provede:
» povéfeny zaméstnanec dle pfedem zpracované osnovy.

d) Doklad o Skoleni:

O provedeném Skoleni vyhotovi povéfeny zaméstnanec (Skolitel) doklad (Skoleni BOZP),
ktery obsahuje tyto naleZitosti:

nazev a adresu zaméstnavatele,

druh Skoleni,

obsah Skoleni (konkretizovat pouzité piedpisy a paragrafy nebo uvést pouzitou
osnovu),

datum Skoleni,

jméno a podpis Skolitele,

jméno a podpis Skolen¢ho, kterym potvrzuje UCast na Skoleni a porozumeéni
pfednasené latce.

YVVV VYVVY
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II1. Skoleni na pracovisti

Ukolem $koleni na pracoviiti je ziskani védomosti v konkrétnich podminkach BOZP na
pracovisti, které jsou nutné pro bezpecny vykon prace.

a) Skoleni musi absolvovat:
» vsichni nové pfijati zaméstnanci prichazejici na pracoviste,
» zaméstnanci pievedeni na jiné pracoviste,
» Zaci a studenti pti praktickém vyucovani.

b) Termin Skoleni:
» pred zahajenim prace na pracovisti, v terminu do 5 dni od vzniku pracovniho poméru
(dle PR-10/2005)

¢) Skoleni provede:
» nadfizeny vedouci zaméstnanec dle pfedem stanovené osnovy.

V zavéru vhodnou formou oveéri, zda zaméstnanec Skolenou latku zvladl.

d) Doklad o provedeném Skoleni:

Utast na $koleni a vysledky ovéfovani znalosti se zaznamenaji v dokladu o provedeném
Skoleni BOZP (Skoleni BOZP), ktery se zalozi k evidenci u povéteného pracovnika.
Doklad musi obsahovat:
druh Skoleni,
obsah Skoleni,
datum Skoleni,
jméno a podpis Skolitele,
zpiisob ovéteni ziskanych znalosti,
jméno a podpis Skoleného zaméstnance, kterym potvrzuje ucast na Skoleni a
porozuméni prednaSené latce.
nebo presencni listinu s vySe uvedenymi nalezitostmi.

YVVYVYYY

Na pracovistich a pfi €innostech, kde vyskyt rizik je minimalni (napf. administrativni
¢innost, malé provozovny obchodni sité apod.) 1ze vstupni Skoleni a Skoleni na pracovisti
spojit.

IV. Periodické Skoleni

Ukolem periodického $koleni je udrzovat védomosti zaméstnancii v oblasti BOZP.

a) Skoleni musi absolvovat:
» vsichni zaméstnanci s vyjimkou vedoucich zaméstnancu.

b) Termin Skoleni:

» 1xza2-3roky.
V ptipadé, Ze se vyskytnou €asté pracovni urazy u zaméstnancl v prubehu jednoho roku, bude
periodické Skoleni provedené ve zkraceném terminu 2 let.
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¢) Skoleni provede:
» nadfizeny vedouci zaméstnanec nebo poveéteny pracovnik dle pfedem zpracované
0SNovy.

d) Doklad o provedeném Skoleni:
» Ucast na Skoleni a vysledky ovéfovani znalosti se zaznamenaji v dokladu o
provedeném Skoleni (Skoleni BOZP), ktery se zalozi u povéfeného pracovnika
BOZP.

V. Mimoradné §koleni

Ukolem mimoi#adného koleni je operativné reagovat na okamzity stav a zmény v
BOZP na pracovisti. Provadi se:
1. pfi zméné bezpecnostnich predpist,
pii zavedeni novych technologii a novych vyrobnich postupi,
pfi ristu pracovni Grazovosti, pii vyskytu smrtelného nebo tézkého pracovniho urazu,
pii1 hrubém nebo opakovaném poruseni piedpisi BOZP,
individudlni Skoleni zaméstnance po pracovnim Urazu.

P

a) Skoleni musi absolvovat:
» zaméstnanci, na néz se jednotlivé druhy mimotadného Skoleni vztahuji.

b) Termin Skoleni:
» vzdy, kdyz nastane na pracovisti nebo pro zameéstnance situace podle bodi
1.az 5. v terminu do 1 mésice od nastalé zmény

¢) Skoleni provede:
» nadfizeny vedouci zaméstnanec nebo poveieny zaméstnanec.

d) Osnova Skoleni:
» zpracuje Skolitel individualné pro kazdé skoleni.

e) Doklad o provedeném Skoleni:

» ucast na Skoleni a vysledky ovéfeni znalosti se zaznamenaji v dokladu o
provedeném Skoleni (Skoleni BOZP) a zaloZi se do evidence BOZP.

VI. Skoleni vedoucich zaméstnancu

Ukolem 3koleni vedoucich zamé&stnancti na viech stupnich fizeni je zabezpeéit jejich
znalosti BOZP v oblastech, které fidi a za které odpovidaji.

a) Skoleni musi absolvovat:
» vsichni vedouci zaméstnanci na vSech stupnich fizeni.

b) Termin Skoleni a ovéteni znalosti:
» do 3 mésict po nastupu do funkce
» apravidelné 1x za 2-3 roky.

¢) Skoleni provadi:
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» odborné zpusobily zaméstnanec (bezpec¢nostni technik), dle pfedem zpracované
0snovy,

nebo:

» Skoleni je zabezpeceno smluvné dodavatelskou organizaci, poskytujici tyto sluzby. Za
zajisténi  Skoleni  odpovidd urend pracovnice ekonomického utvaru spolu
s bezpecnostnim technikem.

» Skoleni miize byt provedeno formou samostudia.

d) Ovéteni znalosti vySkolenych vedoucich zaméstnancti
Na zavér Skoleni se provede prokazatelné ovéfeni znalosti vySkolenych vedoucich
zaméstnancl formou :

» Ustnim zodpovézenim souboru pisemnych otazek.

» pisemnym testem,

Na zdklad¢ vysledku prokazatelného ovétfeni znalosti je vydano vedoucim zaméstnanclim
osveédceni o uspéSném absolvovani Skoleni. Kopie osvédceni je zalozend do evidence Skoleni.
Pokud vyskoleny zaméstnanec pii predepsaném ovéfovani neprokdze dostatecné znalosti,
provede se opakované prezkouseni ve 1hité do 1 mésice .

¢) Doklad o provedeném Skoleni
Prezenéni listina,

pisemné otazky a odpovédi,
vyhodnoceny test

zavery zkousejiciho.

VVVY

VII. Ulozeni dokladu

Doklady o skoleni se ukladaji po dobu 6-ti let.
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